Unsere Klax Geschiftsstelle sucht

Leitung (m/w/d) Infrastrukturmanagement
Vollzeit | unbefristet | 01.01.2019 | Berlin

Die Klax GmbH ist das organisatorische Dach der Klax Gruppe. Zu den wesentlichen Aufgaben gehdren die
Bereitstellung von Verwaltungsdienstleistungen, das zentrale Produkt- und Qualitaitsmanagement, sowie
die Steuerung der Finanzprozesse. Die Klax GmbH baut aktuell das Infrastrukturmanagement fir die
Gruppe auf. Wir sind auf der Suche nach einer oder einem engagierten Mitarbeiter und freuen uns auf lhre
Bewerbung!

Ihre Aufgaben sind u. A.: Das bringen Sie mit:

« Uberwachung, Steuerung der « Abgeschlossenes wirtschafts- oder
Betriebsablaufe und Reporting bei verwaltungswissenschaftliches
folgenden Themengebieten: Hochschulstudium oder einen

o Schlisselverwaltung vergleichbaren Abschluss

o Vertragsmanagement e Mehrjahrige Berufs- und
(objektbezogene Vertrage wie Leitungserfahrung
Telefon, Drucker und Mobilfunk) « Idealerweise haben Sie bereits in

o Fuhrpark- und einer entsprechenden Position bei
Versicherungsmanagement einem groBen Trager bzw. in einer

o Hausmeister- und zentralen Struktur erfolgreich
Reinigungsservice Erfahrungen gesammelt

o Arbeitssicherheit e Verhandlungsstarke und

+ Budgetplanung und Kostenoptimierung zielgerichtete Handlungskompetenz
im Bereich o Professionelle

» Projektsteuerung, z.B. bei Kommunikationsfahigkeiten
Neuanmietungen, Erweiterungen oder « Kontaktfreude und Souveréanitat
Neubauten auch in stressigen Situationen sowie

+ Sicherstellung der Umsetzung des eine ausgepragte Organisations- und
gesamten Dienstleistungsportfolios in Durchsetzungsfahigkeit

Bezug auf die infrastrukturellen
Themen, sowie Steuerung der
entsprechenden Zusammenarbeit mit
anderen Abteilungen, z.B. Einkauf und
IT

Unser Angebot:

Neben einer sorgfaltigen Einarbeitung und Unterstiitzung bei Ihren weiteren Schritten in der Klax
Gruppe, erhalten Sie einen unbefristeten Arbeitsvertrag und 30 Tage Urlaub im Jahr. Wir bieten
spannende Betdtigungsfelder, ein angenehmes Arbeitsklima in einem motivierten Team, interessante
Moglichkeiten der personlichen und beruflichen Weiterbildung und umfassende betriebliche
Sozialleistungen, wie vermogenswirksame Leistungen und Zuschiisse zu
Kinderbetreuungskosten.

Haben wir Ihr Interesse geweckt? Dann freuen wir uns Uber Ihre aussagekraftige Bewerbung mit
Angabe Ihrer Gehaltsvorstellungen und friihestem Eintrittstermin vorzugsweise per E-Mail an jobs@klax-
online.de. Weitere Informationen erhalten Sie unter www.klax.de/karriere oder per E-Mail. Informationen
Uber die Verarbeitung Ihrer personenbezogenen Daten im Bewerbungsverfahren finden Sie unter
www.klax.de/datenschutzhinweis-bewerbungen.
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