KLAX

Klax ist Eltern und Familien seit Gber 25 Jahren ein zuverlassiger Partner auf dem Bildungsmarkt - von der Krippe bis
zur Erwachsenenbildung. Unser padagogisches Konzept des selbstorganisierten Lernens und die Methode ,Lernen mit
Zielen" sind erprobt, zukunftsorientiert und international anerkannt. Neben der Qualitat der Ausbildung und Betreuung
liegen uns zufriedene Mitarbeiter am Herzen.

Die Klax Gruppe sucht zum nachstmoglichen Zeitpunkt eine

Bereichsleitung Verwaltung

(m/w/d)

Ihre Aufgaben:

e Steuerung und Kontrolle der zentralen Verwaltungsprozesse der Klax - Gruppe:
Finanzbuchhaltung, Einkauf, Kundenverwaltung, Objekt- und Vertragsverwaltung

e Personalverantwortung fir den Bereich

e Sicherung der Qualitat der internen Dienstleistungen flir die gesamte Gruppe

e Professionelle Weiterentwicklung der Prozessabldufe im Bereich

e Vertretung des Bereichs nach innen und auB3en

Ihre Qualifikationen:

Abgeschlossenes betriebswirtschaftliches Studium mit entsprechendem Schwerpunkt
oder eine adaquate Hoch- oder Fachhochschulausbildung

Mehrjahrige Flihrungserfahrung vorweisen

Sehr gute Englischkenntnisse in Wort und Schrift

Erfolgs- und unternehmensorientierte Handlungs- und Denkweise

Ausgepragte Kommunikations- und Filhrungskompetenz

e Selbstbewusstsein, Professionalitat sowie Verhandlungsgeschick

Unser Angebot:

e Unbefristeter Arbeitsvertrag

e Eine sorgfaltige Einarbeitung und Unterstlitzung bei Ihren weiteren Schritten in der
Klax-Unternehmensgruppe

Neben ihrem Urlaub erhalten unsere Mitarbeiter zusatzlich bis zu neun Haushaltstage
im Jahr

Eine angenehme Arbeitsatmosphdre in einem engagierten und ergebnisorientierten
Team

Kostenbeteiligung bei der Teilnahme an Sprach- und Sportkursen

Zuschusse zu Kinderbetreuungskosten und vermdgenswirksamen Leistungen

Haben wir Ihr Interesse geweckt? Dann freuen wir uns Gber Ihre aussagekréftige Bewerbung mit Angabe des
frihesten Eintrittstermins sowie Ihren Gehaltsvorstellungen per E-Mail an jobs@klax-online.de. Weitere Informationen
erhalten Sie unter www.klax.de.

Klax Gruppe Telefon: (030) 477 96-0
ArkonastraBe 45-49 E-Mail: jobs@klax-online.de
13189 Berlin Internet: www.klax.de
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